Уважаемый ключевой докладчик,
От имени организаторов мы благодарим Вас за согласие выступить на нашем международном семинаре.
Для того, чтобы обеспечить максимальный успех Вашего выступления и использование его идей профессиональным сообществом, предлагаем вам воспользоваться следующими рекомендациями.

1. Придите на семинар и зарегистрируйтесь как можно раньше, чтобы в иметь возможность с 9.00 до 9.25 принять участие в коротком совещании с модераторами, комментатором по Вашему докладу и выступающими в Вашей секции специалистами в том помещении, где будет проходить заседание вашей тематической секции:
Секция 1: Примеры сотрудничества Россия — Европейский союз в сфере культуры: существующее законодательство и практический опыт – Лекционный зал (первый этаж)
Секция 2: Финансирование совместных проектов и развитие многостороннего сотрудничества в области культуры – Зал 18 (второй этаж)
Секция 3: Мобильность деятелей культуры и предметов искусства: инструменты реального и виртуального сотрудничества – Половецкий дворик (первый этаж)
2. Познакомьтесь с модераторами и комментатором по Вашему докладу. Обсудите с комментатором основные акценты Вашего выступления и его комментария.

3. Придите в зал заседания Вашей секции не позднее чем за 10-15 минут до начала сессии, т.е. в 15.45 – 15.50. Убедитесь в том, что Ваша презентация загружена в компьютер и корректно отображается.
4. Выложите, если необходимо, распечатанную версию Вашего доклада и/или материалы, относящиеся к нему, на специально предназначенном для этого столе.
5. Строго придерживайтесь регламента выступлений – Ваш доклад имеет продолжительность 20 минут (14.05 – 14.25). За ОДНУ МИНУТУ до окончания доклада модератор подаст Вам звуковой сигнал колокольчиком.

Те идеи, которые Вы считаете важными, но не сможете озвучить в ходе своего доклада, Вы можете включить в текст статьи, которую мы попросим Вас представить для публикации в сборнике материалов семинара (см. ниже).

6. В повестке дня секции предусмотрены вопросы по Вашему докладу и комментарию к нему. Просим Вас в течение 10 минут, с 14.25 до 14.35, быть готовыми отвечать на вопросы аудитории.
7. Все материалы секции, включая Ваш доклад, будут тщательно собраны, переведены с русского на английский или с английского на русский и включены в двуязычное печатное издание в начале 2010 года, которое далее будет разослано как всем выступающим, так и релевантным международным организациям и целому ряду заинтересованных российских и европейских структур и экспертов. Убедительно просим Вас направить Вашу статью, основанную на Вашей презентации, подготовленную к публикации, на языке оригинала к 20 декабря 2009 года по адресу: cultureworkshop2009@iis.ru
8. В течение 20 минут, с 16.35 до 16.55, пройдет обсуждение предложений к итоговому документу, проект которого будет выдан каждому участнику семинара. Будем благодарны за Ваше активное участие в этом обсуждении. 
9. В течение ближайшей недели после завершения семинара, то есть до 15 декабря 2009 года включительно, модераторы Вашей секции будут финализировать предложения участников сессии к итоговому документу. Просим Вас прислать им те предложения, которые Вы не успели сформулировать в день семинара, непосредственно Вашим модераторам, по электронной почте (адреса Вы сможете найти в списке участников семинара). 
Еще раз благодарим Вас за участие в семинаре и желаем успешного выступления!

Оргкомитет семинара  
